ZARZAD DROG POWIATOWYCH

07-410 Ostroigka
ul. Lokalna 2

tel. 29 769 49 20,

fax. 297694928
NIP: 758 18 38 894, REGON: 550670938

OGLOSZENIE O KONKURSIE NA STANOWISKO
Specjalisty ds. finansowo - ksiggowych

ZARZADU DROG POWIATOWYCH W OSTROLECE

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Ostrolece
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na stanowisko
specjalisty ds. finansowo - ksiggowych
W pelnym wymiarze czasu pracy.

Wymiar czasu pracy - zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy na czas okreSlony
z perspektywg przedhuzenia umowy o prace na czas nieokreslony.

Kandydat (ka) przystepujaey (a) do konkursu musi speiniaé¢ nastepujace

wymagania:

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

kwalifikacje - ukonczone studia wyzsze: ekonomia, rachunkowos¢, finanse publiczne,
co najmniej 5 letni staz pracy z czego przynajmniej 2 lata w ksiggowosci,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na WyZej wymienionym stanowisku,
nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ przepisdw prawa w zakresie ustaw: o samorzadzie powiatowym, Kodeks
postgpowania administracyjnego, o rachunkowosci budzetowej, o pracownikach
samorzadowych, o finansach publicznych, o odpowiedzialnoéci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

Wymagania dodatkowe:

biegla znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu programoéw biurowych
(MS Office: Word, Excel), ksiggowych iinnych niezbgdnych do realizacji powierzonych
zadan,

odpowiedzialnoé¢, zaangazowanie w wykonywane obowigzki i sumiennosé,

umiejetnosé wykonywania sprawozdan, opracowan, planéw wedtug potrzeb.



Zakres obowigzkéw na stanowisku specjalisty ds. finansowo - ksiegowych:
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Sporzadzanie projektéw planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych Zarzadu Drég
Powiatowych w Ostrotece.

Przygotowanie wniosk6w o dokonanie zmian w planie dochodéw i wydatkéw
budzetowych Zarzadu Drég Powiatowych w Ostrotece.

Ewidencjonowanie zmian dokonywanych w planie finansowym jednostki.

Stata wspétpraca za Starostwem Powiatowym.

Terminowe i zgodne z zasadami dokonywanie rozliczen finansowych.

Analiza wykorzystania §rodkéw budzetowych przydzielonych przez Powiat oraz innych
bedacych w dyspozycji jednostki.

Przyjmowanie , segregowanie i ksiegowanie dokumentow ksiegowych.

Ewidencja operacji gospodarczych na podstawie prawidtowo wystawionych dowodow
ksiegowych.

Prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami
rachunkowosci.

Prowadzenie ewidencji analitycznej $rodkow trwatych, ewidencji ilosciowo —
wartosciowej pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu oraz naliczenie umorzen
od srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

. Prowadzenie ewidencji analitycznej wydatkow wedlug podzialu klasyfikacji

budzetowej i czuwanie nad realizacjg wydatkéw zgodnie planowym przeznaczeniem i
w granicach kwot okreslonych w planie finansowym.

Sporzadzanie w obowigzujacych terminach miesigcznych, kwartalnych i rocznych
sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych 1 innych opracowan na
potrzeby wewnetrzne jednostki.

. Dokonywanie wyceny skladnikéw majatkowych na arkuszach spisu z natury oraz

prawidlowe i terminowe rozliczanie wynikéw inwentaryzacji.

. Nalezyte oznakowanie, przechowywanie i zabezpieczenie ksiag, dokumentéw

ksiggowych oraz sprawozdari budzetowych i finansowych oraz przekazywanie ich do
sktadnicy akt.

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami.

Opracowanie regulaminéw z zakresu wynagradzania, zatrudniania, taryfikatoréw
kwalifikacyjnych.

Sporzadzanie projektéw planu zatrudnienia, osobowego funduszu plac oraz
prowadzenie analiz ich wykonania.

Organizowanie szkolert pracownikéw w celu podnoszenia kwalifikacji zawodowych.
Uzyskanie opinii prawnych oraz interpelacji obowigzujacych przepiséw prawnych.
Wystawianie pracownikom delegacji i rozliczanie kosztow podrozy.



21. Prowadzenie ewidencji ilogciowej drobnego sprz¢tu 1 wydanej na poszczegdlne obwody
drogowo — mostowe odziezy oraz uzgodnienie jej z ewidencjg prowadzong przez osoby
materialnie odpowiedzialne.

22. Prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadows dziatalnoscig socjalng.

23. Sporzadzanie sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw w ramach zajmowanego
stanowiska pracy.

24. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika DFKiA — Gléwnego
Ksiggowego i Dyrektora ZDP.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

e praca na pelny etat,

* praca w godzinach od 7:00 do 15:00,

* praca administracyjna — biurowa,

* praca przy komputerze powyzej 4 godzin dzienne,

* wynagrodzenie ustalane zgodnie =z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
25 pazdziernika 2021r. w sprawie wynagrodzenia pracownikéw samorzadowych
( Dz. U. z 2024 r. poz. 1638 z pézn. zm. ), oraz Regulaminem wynagrodzen
pracownikéw Zarzadu Drég Powiatowych w Ostrolece, stanowisko specjalisty
zaszeregowane jest w VIII kategorii, wynagrodzenie zasadnicze w tej kategorii miesci
si¢ w przedziale od 5.040,00 zt. do 6.100,00 zt brutto,

° wynagrodzenie wyptacane do 26 dnia kazdego miesigca.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepeinosprawnych:

* w miesigcu maju wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacii zawodowej i spofecznej oraz zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych, wynosi powyzej 6%.

Wymagane dokumenty:

*  zyciorys (CV),

* list motywacyjny,

* dokumenty po$wiadczajgce wyksztatcenie,

° dokumenty po$wiadczajace staz pracy ($wiadectwa pracy),

* inne dokumenty poswiadczajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci oraz praktyke,

* oryginal kwestionariusza osobowego,

* o$wiadczenie o pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych oraz korzystania w pelni
z praw publicznych,

*  o$wiadczenie o niekaralnoéci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnodci instytucji pafistwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

°  wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji.



Inne informacje:

Osoby zakwalifikowane zostang poinformowane telefonicznie o kolejnym etapie naboru.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobicie w siedzibie Zarzadu Drég
Powiatowych, 07-410 Ostroleka, ul. Lokalna 2 (pokdj DFKIA I pigtro) w zaklejonej kopercie lub
za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Zarzadu Drég Powiatowych w Ostrolece,
07-410 Ostroleka, ul. Lokalna 2 z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko specjalisty ds.
finansowo — ksiggowych” w terminie do dnia 03.07.2026 r. do godz. 15°° Dokumenty, ktére
wplyng do Zarzadu Drog Powiatowych w Ostrofgce po wyzej wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 29 769 49 27,




Zgodnie z art. 13 ust.1 Ogélnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych ,, RODO”, informujemy, iz:

Administratorem danych osobowych 0s6b ubiegajacych sig o zatrudnienie jest Zarzad Drég
Powiatowych w Ostrolgce, adres: ul. Lokalna 2, 07-410 Ostroteka.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo
kontaktowaé w sprawach przetwarzania Pafstwa danych osobowych za posrednictwem
poczty elektronicznej: zdpoka@zdp.ostroleka.pl.

Administrator bgdzie przetwarzat Pafistwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. aic
oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO w zw. z realizacjg przepiséw wynikajacych z art. 22 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, a takze ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych. Dane osobowe kandydatéw do pracy sg przetwarzane w
celu przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko pracy.

Dane osobowe moga by¢ udostepnione innym uprawionym podmiotom, na podstawie
przepiséw prawa, a takze na rzecz podmiotéw, z ktorymi administrator zawart umowe
powierzenia przetwarzania danych w zwiazku z realizacjg ustug na rzecz administratora
(np. kancelariy prawna, dostawca oprogramowania, zewngtrznym audytorem,
zleceniobiorcg $wiadczacym ushuge z zakresu ochrony danych osobowych).
Administrator nie zamierza przekazywaé Panstwa danych osobowych do pafistwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowej.

Majg Paristwo prawo uzyskaé kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia naboru na wolne
stanowisko pracy, nie dtuzej niz przez okres 30 dni liczac od dnia zakonczenia procesu
naboru. Okres przetwarzania danych osobowych moze zostaé przedhuzony, np. z uwagi na
dochodzenie roszczern.

Przystuguje Pafstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, 4.
Prezesa urzgdu Ochrony danych osobowych.

Przyshuguje Panistwu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody
nie wplynie na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbgdne do wziecia udziahy w
naborze na wolne stanowisko pracy. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest
brak udziahi w naborze na wolne stanowisko pracy.

Administrator nie podejmuje decyzji w sposéb zautomatyzowany w oparciu o Pafistwa
dane osobowe.



