OGLOSZENIE O KONKURSIE NA STANOWISKO

Specjalisty ds. dokumentacii, inwestyciji, projektéw unijnych

i odszkodowan

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Ostrotece
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko

urzednicze w peinym wymiarze czasu pracy

Wymiar czasu pracy: zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy na okres prébny,
nastepnie na czas okre$lony z perspektywg przediuzenia umowy o prace na czas

nieokreslony.

Kandydat przystepujacy do konkursu musi spetnia¢ nastepujace
wymagania:

- wymagania niezbedne:

* obywatelstwo polskie,

* petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

* niekaralno$¢ za przestgpstwa: przeciwko  mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuci panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

* kwalifikacje - ukonczone studia wyzsze techniczne, preferowane techniczne
z zakresu budownictwa,

° co najmniej 3 letni staz pracy w administracji panstwowej, samorzadowej,
w drogownictwie lub innej jednostce sektora finanséw publicznych po stronie
Zamawiajgcego,

* stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,

* nieposzlakowana opinia,

° posiadanie prawa jazdy kat. B (praktyczna umiejetnosé prowadzenia samochodu

osobowego),



- wymagania dodatkowe:

*  znajomos$¢ problematyki organizacji i zarzadzania drogami publicznymi,
* znajomos$¢ zagadnien dotyczgcych procesu inwestycyjnego,
*  znajomos¢ ustaw oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw:
* ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
* ustawy o ochronie danych osobowych,
* ustawy o samorzadzie powiatowym,
¢ ustawy Prawo budowlane,
* ustawy o drogach publicznych,
*  znajomosc¢ struktur powiatu ostrofeckiego,
* umiejetnos¢ kosztorysowania (sporzgdzanie prostych kosztoryséw inwestorskich),
°  umiejgtnos¢ pracy wiasnej, ustalania priorytetéw dla powierzonych zadan,
* odpowiedzialnos¢, zaangazowanie w wykonywane obowiazki, sumiennosg,
* biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu programéw biurowych
(MS Office: Word, Exel, AutoCAD).

Zakres obowigzkéw na stanowisku Specjalisty ds. dokumentaciji, inwestycji
projektéw unijnych i odszkodowan:

¢ kontrola biezgca oraz koordynacja przebiegu przygotowania i realizacji inwestycji
drogowych pod katem zgodnosci, terminu realizacji i zakresu rzeczowo finansowego
z umowa, a takze ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,

* Uuzgadnianie i opiniowanie dokumentacii projektowych  opracowywanych
na potrzeby realizacji inwestycji,

* przygotowanie niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia postepowania
na wybor wykonawcy (ustug) zgodnie z ustawa Prawo zamowier publicznych,

* sporzgdzanie okresowych informacji oraz sprawozdar z realizacji inwestycji,

* udziat w przygotowaniu wystapien w sprawie pozyskiwania zewnetrznych srodkow
finansowych na realizacji inwesiyy;;,

* kontrola i podpisywanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw,

 archiwizacja akt spraw ostatecznie zatatwionych,



* prowadzenie spraw zwigzanych z wyplatg odszkodowan za grunty nabyte
pod planowane roboty na podstawie ustawy o szczegodlnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych,

* sporzadzanie kosztéw inwestorskich oraz przedmiaréw robét,

* udziat w uzyskiwaniu pozwoleri na budowe, zgloszen robét budowlanych
niewymagajgcych pozwolenia na budowe,

* prowadzenie ewidencji postepu prac i rozliczen finansowych, udziat w weryfikacji
wydatkéw w oparciu o obowigzujace wytyczne dla projektow wspotfinansowanych
z funduszy zewnetrznych, monitorowanie stanu formalno-prawnego,

* udziat w odbiorach technicznych,

© wspotpraca z jednostkami administracyjnymi w  zakresie planowania,
przygotowania, finansowania, realizacji i rozliczenia inwestycji,

* prowadzenie rozliczen rzeczowo-finansowych zadan inwestycyjnych, wspotpraca
z merytorycznymi komérkami organizacyjnymi w zakresie przygotowania i rozliczenia
inwestycji wg wymogéw pomocowych oraz prawa polskiego,

+ rozliczanie zleconych robét, czuwanie nad zgodnoscig kosztoéw biezgcych z planem
kosztéw i wydatkow,

* wspoluczestnictwo w planowaniu z zakresu biezacego utrzymania, inwestyciji
i remontow drég,

* prowadzenie rejestru wydanych pozwolen na budowe, zgtoszen i decyzji ZRID,

* prowadzenie rejestru wydanych dziennikéw budowy,

* zawiadamianie o terminach rozpoczecia robét budowlanych,

* prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem pozwolen na uzytkowanie drog,

° udziat w  przygotowaniu  projektéw  planéw  wydatkéw majgtkowych
oraz przedsiewziec do wieloletnich prognoz finansowych,

- wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego w zakresie

petnionych obowigzkow.



Wymagane dokumenty:

» zyciorys (CV),

+ list motywacyjny,

+ dokumenty po$wiadczajace wyksztatcenie,

* dokumenty poswiadczajgce staz pracy ($wiadectwa pracy),

° inne dodatkowe dokumenty po$wiadczajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci

oraz praktyke,

« oryginat kwestionariusza osobowego,

* o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
w petni z praw publicznych,

+ oS$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi  gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci  instytucii panstwowych
oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci  dokumentéw
lub za przestepstwo skarbowe,

°  wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutaji.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ osobiscie lub za posrednictwem
operatora pocztowego na adres: Zarzad Droég Powiatowych 07-410 Ostroteka,
ul. Lokalna 2 =z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Specijalisty
ds. dokumentaciji, inwestycji, projektéw unijnych i odszkodowan” i pocztg elektroniczng
na adres: kadry@zdp.ostroleka.pl, w terminie do dnia 15-10-2024 r.
do godz. 15°°

Dokumenty, ktére wptyng do ZDP w Ostrolece po wyzej okreslonym terminie
nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 29 769 49 27.




