OGLOSZENIE O KONKURSIE NA STANOWISKO

Specjalisty ds. utrzymania drég i mostéw, planowania techniczno - ekonomicznego

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Ostrolece
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko

urzednicze w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymiar czasu pracy - zatrudnienie w peinym wymiarze czasu pracy , czas okreslony
z perspektywq przediuzenia umowy o prace na czas nieokreslony.

Kandydat przystepujacy do konkursu musi spetniaé nastepujace
wymagania:

Wymagania niezbedne:

« obywatelstwo polskie,

* pefna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

* niekaralnos¢ za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytuciji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

* kwalifikacje - ukonczone studia wyzsze, kierunek budownictwo, drogownictwo,
zarzadzanie,

* co najmniej 3 letni staz pracy w administracji parstwowej, samorzadowej, w
drogownictwie lub innej jednostce sektora finanséw publicznych po  stronie
Zamawiajgcego,

* stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,

* nieposzlakowana opinia,

* posiadanie prawa jazdy kat. B (praktyczna umiejetnoéé prowadzenia samochodu
osobowego).

Wymagania dodatkowe:

* znajomos¢ problematyki organizacii i zarzgdzania drogami publicznymi,
* znajomosc¢ problematyki inwestycji drogowych,
* znajomosc ustaw oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw:

* ustawy kodeks postpowania administracyjnego,

* ustawy o ochronie danych osobowych,

* ustawy o samorzgdzie powiatowym,

» ustawy o drogach publicznych,



* umiejgtnos¢ pracy wiasnej, ustalania priorytetéw dla powierzonych zadan,

* odpowiedzialnos$¢, zaangazowanie w wykonywane obowiazki, sumiennosé,

* biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu programéw biurowych
(MS Office: Word, Exel).

Zakres obowiazkow na stanowisku - specjalisty ds. utrzymania drég i mostéw,

planowania techniczno - ekonomicznego

* kontrola biezaca oraz koordynacjia przebiegu przygotowywania i realizacji
inwestycji drogowych pod katem zgodnosci, terminu realizacji i zakresu rzeczowo -
finansowego z umowa, a takze ze specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia,

* udziat w przygotowywaniu niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia
postepowania na wybor wykonawcy robot (ustug) zgodnie z ustawa Prawo zaméwien
publicznych,

* sporzadzanie okresowych informacji oraz sprawozdan z realizacjj inwestycii,

¢ udziat w przygotowywaniu wystgpien w sprawie pozyskiwania zewnetrznych
srodkow finansowych na realizacje inwestycj,

* kontrola i podpisywanie pod wzgledem merytorycznym dokumentow,

+ archiwizacja akt spraw ostatecznie zatatwionych,

* prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg odszkodowar za grunty nabyte pod
planowane roboty na podstawie ustawy o szczegélnych zasadach przygotowania i
realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,

* sporzadzanie sprawozdan miesiecznych i rocznych z wykonania wydatkéw w
zakresie spraw drogowych w Obwodach Drogowo-Mostowych w Ostrotece, Kadzidle,
Myszyricu, comiesigczne uzgadnianie z dziatem finansowo - ksiegowym poniesionych
wydatkow w rozbiciu na poszczegoéine § klasyfikacji budzetowej,

* prowadzenie ewidencji postepu prac i rozliczen finansowych, udziat w weryfikaciji
kwalifikowalnosci wydatkébw w oparciu o obowigzujace wytyczne dla projektow
wspdifinansowanych z funduszy UE oraz rzgdowych, monitorowanie stanu formalno-
prawnego,

« udziat w odbiorach technicznych,

* wspdlpraca z jednostkami administracyjnymi w zakresie planowania,
przygotowania, finansowania, realizacji i rozliczenia inwestycji,

» prowadzenie rozliczer rzeczowo - finansowych zadarn inwestycyjnych, wspdipraca
z merytorycznymi komérkami organizacyjnymi w zakresie przygotowania i rozliczenia
inwestycji wg wymogow pomocowych UE lub MIF oraz prawa polskiego,



° udziat w przygotowaniu projektéw planéw wydatkow majgtkowych oraz
przedsiewzie¢ do WPF,

¢ rozliczanie zleconych robét, czuwanie nad zgodnoécig kosztow biezacych z planem
kosztow i wydatkow,

* przygotowywanie projektu planu zimowego utrzymania drog i wspGtuczestnictwo w
planowaniu z zakresu biezgcego utrzymania, inwestycji i remontéw drdg,

* prowadzenie rejestru wydanych dziennikéw budowy,

* zawiadamianie o terminach rozpoczecia rob6t budowlanych,

* prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem pozwoleri na uzytkowanie drég,

* udziat w pracach Komisji Przetargowej powotanej do wykonywania czynnosci w
postgpowaniach o udzielenie zamdéwien publicznych,

* wykonywanie innych czynnoéci zleconych przez przetozonego w zakresie
petnionych obowigzkéw,

° zastgpowanie w czasie nieobecnosci w pracy specjalisty ds. dokumentagiji,
inwestycji, projektéw unijnych i odszkodowar.

Wymagane dokumenty:

» zyciorys (CV),

+ list motywacyjny,

« dokumenty po$wiadczajgce wyksztatcenie,

» dokumenty po$wiadczajace staz pracy ($wiadectwa pracy),

* inne dodatkowe dokumenty po$wiadczajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
oraz praktyke,

* oryginat kwestionariusza osobowego,

* oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystania w petni z
praw publicznych,

¢ oSwiadczenie o niekaralnoéci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnoséci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

* wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutaci.



Termin i miejsce skltadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ za posrednictwem operatora pocztowego na
adres: Zarzad Drog Powiatowych 07-410 Ostrofgka, ul. Lokalna 2 z dopiskiem: ,Specjalisty ds.
utrzymania drég i mostow, planowania techniczno - ekonomicznego” na adres:
kadry@zdp.ostroleka.pi, w terminie do dnia 24 stycznia 2024r. lub osobiscie w siedzibie Zaktadu
ul. Lokalna 2 Ostrofeka pokdj DFKIA | pietro. Dokumenty, ktére wptyng do ZDP w Ostrotece po
wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 29 769 49 27.




