OGLOSZENIE O KONKURSIE NA STANOWISKO

Kierownika Dziatu Technicznego
ZARZADU DROG POWIATOWYCH W OSTROLECE

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Ostrolece
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na stanowisko
kierownika dziatu technicznego
W petnym wymiarze czasu pracy.

Wymiar czasu pracy - zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy na okres prébny,
nastepnie na czas okreslony z perspektywa przediuzenia umowy o prace na czas
nieokreslony.

Kandydat przystepujacy do konkursu musi spetniaé nastepujace

wymagania:

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnosc¢ za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytuciji paristwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
kwalifikacje - ukoriczone studia wyzsze techniczne ( preferowane z zakresu
budownictwa ),

co najmniej 3 letni staz pracy w administracji pafistwowej, samorzgdowej lub w
drogownictwie,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,
nieposzlakowana opinia,

posiadanie prawa jazdy kat. B (praktyczna umiejetno$é prowadzenia sam.
osobowego).

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ problematyki organizacji i zarzadzania drogami publicznymi,
znajomos$¢ zagadnien dotyczacych procesu inwestycyjnego oraz drogownictwa,
znajomosc¢ ustaw oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw:,

» ustawy o drogach publicznych,

« ustawy prawo budowlane,

* ustawy kodeks postgpowania administracyjnego,

* znajomos$c przepiséw i zagadnieri dotyczgcych wykonywania, utrzymywania,

zarzgdzania i projektowania drég,

 znajomo$¢ struktur powiatu ostrofeckiego,

umiejetno$¢ kosztorysowania (sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich),
umiejetnos¢ pracy wiasnej, podlegtych pracownikéw oraz ustalania priorytetow,
odpowiedzialno$¢, zaangazowanie w wykonywane obowiazki, sumiennoseé,
biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu programéw biurowych
( MS Office: Word, Exel), znajomo$é programu AutoCad i Norma PRO



1. Organizowanie, koordynowanie, kierowanie nadzorowanie zadan pracownikéw
dziatu technicznego w sposéb zapewniajgcy zgodnosé dziatalnosci z przepisami
prawa i procedurami wewnetrznymi, wspdtpraca z innymi dziatami ZDP w
Ostrotece, z obwodami drogowo-mostowymi — Ostroteka, Kadzidto, Myszyniec w
zakresie realizowanych dziatan.

2. Sporzadzanie rocznych, kwartalnych i krétkoterminowych planow:

- remontow drdg i mostow,
- utrzymania drég i mostow,
- realizacja plandw.

3. Ustalanie technologii planowanych remontéw kapitalnych drég i mostéw wspolnie

z Gminami i obwodami drogowo-mostowymi.

Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym zleceri roboczych.

Wykonywanie obowigzujgcych sprawozdari z gospodarki drogowe;j i mostowe;j.

Nadzér | wykonywanie wszystkich czynnosci z zakresu gospodarki drogowej i

mostowe;j:

- planowanie robét i ich technologii,

- przygotowanie szczegoétowych specyfikacji technicznych i ich analiza,

- nadzor nad prowadzonymi robotami,

- udziat w komisyjnych odbiorach robét,

- prowadzenie i rozliczenie inwestycji drogowych.

7. Zlecanie robot utrzymaniowych w zakresie zatwierdzonego planu techniczno-
ekonomicznego na sieci drogowej i nadzorowanie prawidtowosci ich wykonania.

8. Nadzor nad przestrzeganiem w obwodach drogowo-mostowych przepiséw
technicznych i kontrola prowadzonej przez obwody drogowo-mostowe
dokumentagc;ji.

9. Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw ksiegowych na roboty
utrzymaniowe oraz sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur.

10.Udziat w naradach koordynacyjnych w sprawie usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu.

11.Koordynacja i kierowanie Zimowym Utrzymaniem Drog.

12. Wprowadzanie ograniczen na drogach i mostach, bad? ich zamykanie gdy
wymaga tego stan techniczny lub wymaga tego bezpieczenstwo ruchu.

13. Prace wynikajace z nadzoru nad praca drogowej stuzby liniowej.

14. Prowadzenie pojazdéw stuzbowych w celu wypetniania niektorych w/iw czynnosci
stuzbowych.

15. Zastgpowanie Dyrektora ZDP w czasie jego nieobecnosci.

16. Wspdtpraca ze Starostwem Powiatowym oraz innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego powiatu ostrofeckiego oraz wojewddztwa mazowieckiego.

17.Kontrola, analiza i ocena wynikéw pracy podwtadnych.

18. Systematyczne sprawdzanie merytorycznej i formalnej poprawnosci
prowadzonych postgpowan, a w szczegdélnosci dokumentéw i pism oraz
opracowan powstatych w dziale.

19.Udziat w sporzadzaniu danych wyjsciowych do opracowan dokumentacji
technicznych.

20.Weryfikacja oraz koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem dokumentacji
technicznych i kosztoryséw inwestorskich sporzadzanych na potrzeby ZDP.

21.Przygotowanie materiatow do uzyskania decyzji pozwolenia na budowe
rozbudowe lub przebudowe drog powiatowych.

22. Podejmowanie dziatan w celu pozyskania $rodkéw pozabudzetowych,
koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem wnioskéw o pozyskanie $rodkéw
zewnetrznych.

23.Koordynacja prac zwigzanych z okresowymi pomiarami ruchu drogowego,

oo g



ewidencjg drdg i obiektéw mostowych, okresowa kontrolg stanu drog i obiektéw
mostowych

24.Uczestniczenie w prowadzeniu przygotowan od strony merytorycznej zamoéwien
publicznych, w tym opracowywanie kosztoryséw inwestorskich, weryfikacja
zapisdw uméw zawieranych przez ZDP w zakresie utrzymania oraz inwestycji na
drogach ZDP.

25.Uczestniczenie w pracach komisji przetargowych w tym wykonywanie
obowigzkow przewodniczacego komisji przetargowe;.

26.Inspiracja i wdrazanie niezbednych usprawnien, efektywnych metod pracy i
funkcjonalnej struktury dziatu.

27.Wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora ZDP.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

dokumenty po$wiadczajgce wyksztatcenie,

dokumenty poswiadczajgce staz pracy (Swiadectwa pracy),

inne dodatkowe dokumenty po$wiadczajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnoéci

oraz praktyke,

oryginat kwestionariusza osobowego,

» o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w
petni z praw publicznych,

- oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuci panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za
przestepstwo skarbowe,

* wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutaci.

Termin i miejsce skiadania dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé za posrednictwem operatora
pocztowego na adres: Zarzad Drog Powiatowych 07-410 Ostroteka, ul. Lokalna 2,na
adres email: kadry@zdp.ostroleka.pl lub osobiécie w siedzibie Zaktadu ul. Lokalna 2
Ostrotgka pokdj nr 106 z dopiskiem: :Dotyczy naboru na stanowisko Kierownik
Dziatu Technicznego w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 03.12.2021r. do
godz. 15°°. Dokumenty, ktére wpiyng do ZDP w Ostrotece po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu 29 769 49 27




Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogélnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, ze:

7

®

10.

11.

12.

Administratorem danych osobowych oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie jest Zarzad
Drég Powiatowych w Ostrofece, adres: Lokalna 2, 07-410 Ostroteka;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Paristwo
kontaktowa¢ w sprawach przetwarzania Paristwa danych osobowych za podrednictwem
poczty elektronicznej: zdpo-ka@wp.pl;

Administrator bedzie przetwarzat Paristwa dane osobowe na podstawie art 6 ust. 1 lit. a) i c)
oraz art. 9 ust. 2 [it. b) RODO w zw. z realizacjg przepiséw wynikajgacych z
art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, a takze ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych. Dane osobowe kandydatéw do pracy sa
przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko pracy.

Dane osobowe moga byc¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie
przepiséw prawa, a takze na rzecz podmiotéw, z ktdrymi administrator zawart umowe
powierzenia przetwarzania danych w zwiazku z realizacjg ustug na rzecz administratora (np.
kancelarig prawng, dostawcg oprogramowania, zewnetrznym audytorem, zleceniobiorca
S$wiadczgcym ustuge z zakresu ochrony danych osobowych);

Administrator nie zamierza przekazywad Parfstwa danych osobowych do paristwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej;

Majq Paristwo prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

6.

Paristwa dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia naboru na wolne
stanowisko pracy, nie diuzej niz przez okres 30 dni liczonych od dnia zakoriczenia procesu
naboru. Okres przetwarzania danych osobowych moze zostad przedfuzony, np. z uwagi na
dochodzenie roszczeri; ~

. Przystuguje Paristwu prawo dostepu do treéci swoich danych, ich sprostowania [ub

ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

. Przysfuguje Paristwu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie

wplynie na zgodno$c z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
Jej wycofaniem;

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, Jednakze niezbedne do wziecia udziatu w

naborze na wolne stanowisko pracy. Konsekwencja niepodania danych osobowych jest brak
udziatu w naborze na wolne stanowisko pracy;

Administrator nie podejmuje decyzji w sposéb zautomatyzowany w opaiciu o Paristwa dane
osobowe.



