OGLOSZENIE O KONKURSIE NA STANOWISKO

Specjalisty ds. Ewidencji Drog, Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,
Gospodarki Gruntami.

ZARZADU DROG POWIATOWYCH W OSTROLECE

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Ostrolece
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko

urzednicze w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymiar czasu pracy - zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy na okres prébny,
nastepnie na czas okreslony z perspektywg przediuzenia umowy O pracg na czas

nieokreslony.

Kandydat przystepujacy do konkursu musi spetniaé nastepujace

wymagania:

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnoé¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe,
kwalifikacje - ukonczone studia wyzsze, preferowane techniczne z zakresu
budownictwa,

co najmniej 3 letni staz pracy w administracji panstwowej, samorzgdowej, w
drogownictwie lub innej jednostce sektora finanséw publicznych po stronie
Zamawiajgcego,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,
nieposzlakowana opinia,

posiadanie prawa jazdy kat. B (praktyczna umiejetno$é prowadzenia samochodu

osobowego).

Wymagania dodatkowe:

L]

znajomo$¢ problematyki organizacji i zarzadzania drogami publicznymi,
znajomo$¢ ustaw oraz aktow wykonawczych do tych ustaw:
+ ustawy kodeks postepowania administracyjnego,



» ustawy o ochronie danych osobowych,
» ustawy o samorzadzie powiatowym,
» znajomos¢ struktur powiatu ostroteckiego,
* umiejetnos¢ kosztorysowania,
* umiejetno$é pracy wiasnej, ustalania priorytetow dla powierzonych zadar,
+ odpowiedzialno$¢, zaangazowanie w wykonywane obowigzki, sumiennosc,
+ biegta znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu programéw biurowych (MS
Office: Word, Excel, AutoCad).

Zakres obowigzkow na stanowisku — Specjalisty ds. ewidencji drog,
bezpieczenstwa ruchu drogowego, gospodarki gruntami.

1. Prowadzenie ewidencji drog zgodnie z obowigzujgca Ustawa.

2. Aktualizacji ewidencji drog na podstawie zebranych danych z terenu, protokotow
odbioru.

3. Opracowywanie obowigzujacych sprawozdan finansowo-rzeczowych o sieci
drogowej w zakresie prowadzenia ewidencji drog.

4. Zbieranie wszystkich danych dotyczgcych zmian w zarzadzanej sieci drogowe.

5 .Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka gruntami bedgcymi we wiadaniu
Zarzadu Drog Powiatowych.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z:

- robotami geodezyjnymi dotyczacymi wyniesienia granic lokalizacyjnych robét w
terenie,

- nabywaniem gruntéw pod planowane roboty,

- sprawami wywtaszczeniowymi.

7. Ochrona drog poprzez uzgadnianie dokumentacji:

- rozbudowy kubaturowej wzdtuz drog,

- urzadzen nadziemnych i podziemnych,

- skrzyzowan drég powiatowych z innymi drogami,

- stacji paliw i miejsc obstugi podréznych .

8. Uczestnictwo w procesie przekazywania w trwaly zarzad nieruchomosci
stanowigcych wtasnos¢ Powiatu.

9. Prowadzenie spraw dotyczgcych wydawania zezwoleri na wykorzystanie drog w
sposéb szczegbiny, dla ktérych zezwolenia wydaje organ zarzadzajgcy ruchem.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na przejazd pojazdow
nienormatywnych.

11.Udziat w naradach koordynacyjnych w sprawie usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu.

12. Przygotowanie inwestycji do realizacji:

- udziat w wykonywaniu i uzgodnieniach projektéw budowlanych i wykonawczych,

- udziat w uzyskiwaniu pozwolenn na budowe, zgtoszen rob6t budowlanych
niewymagajgcych pozwolenia na budowe,

- udziat w koordynacji robét w pasie drogowym.

13. Udziat w komisjach odbioru robét.

14. Prowadzenie spraw zwigzanych z uktadem i klasyfikacja drog.



Zakres odpowiedzialnosci:

Odpowiedzialnos$¢ stuzbowa za:

- gromadzenie i ewidencja prawidtowych, zgodnych ze stanem faktycznym danych o
sieci drogowej i jej zmianach,

- terminowo$¢ sprawozdan, terminowos¢ spraw korespondencyjnych,

- prowadzenie, 'przechowywanie i przekazywanie akt do archiwum zaktadowego
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami wg wewnetrznej instrukciji
kancelaryjnej,

- zachowanie tajemnicy stuzbowej.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie,

dokumenty poswiadczajgce staz pracy (Swiadectwa pracy),

inne dodatkowe dokumenty pos$wiadczajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci

oraz praktyke,

oryginat kwestionariusza osobowego,

o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w
petni z praw publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji parnstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub  za
przestepstwo skarbowe,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutaciji.

Termin i miejsce skiadania dokumentéow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ za po$rednictwem operatora
pocztowego na adres: Zarzgd Drog Powiatowych 07-410 Ostrofeka, ul. Lokalna 2,
na adres email:kadry@zdp.ostroleka.pl lub osobiscie w siedzibie Zaktadu
ul. Lokalna 2 Ostroteka pok. 106 z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko
Specjalisty ds. ewidencji drég, bezpieczenstwa ruchu drogowego, gospodarki
gruntami, w terminie do dnia 11 wrzes$nia 2020r. do godz. 15°°.

Dokumenty, ktdére wptyng do ZDP w Ostrotece po wyzej okreslonym terminie nie
bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu 29 769 49 27.




